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Allegato 4. Modello lettera istruzioni soggetto autorizzato (solo 
visualizzazione) 

 
MODELLO DI ISTRUZIONI DA INTEGRARE IN LETTERA DI AUTORIZZAZIONE SU FAC SIMILE 
UNIVERSITA’ A SECONDA DELL’IMPIANTO E DEL PROFILO DI AUTORIZZAZIONE. 
 
In caso di nomina a Responsabile del Trattamento, il fornitore è tenuto a dare istruzioni ai propri 
soggetti autorizzati secondo il seguente modello. 
 
Il trattamento di immagini avviene secondo normativa applicabile di legge. 
Lei verificherà che il trattamento delle immagini rilevate dai sistemi di videosorveglianza vengano 
trattate nel rispetto della protezione dei dati personali, e in particolare:  

 che in ogni circostanza le azioni eseguite che comportano trattamento dei dati 
personali devono essere limitate a quanto strettamente necessario in relazione al 
perseguimento delle finalità dell’impianto e con i limiti qui indicati;  

 che sia rispettato l’obbligo di massima riservatezza in relazione a qualsiasi 
informazione o dato personale acquisito;  

 la password di accesso al monitor è personale, riservata e non cedibile;  
 le persone non autorizzate alla visione delle immagini non possono accedere al locale 

in cui sono collocati i monitor. A tale scopo andrà affisso apposito cartello recante il 
divieto sulla porta del locale; tale divieto dovrà essere fatto valere nei confronti di 
chiunque;  

 i monitor devono essere orientati in modo da escludere la visione anche accidentale 
delle immagini a persone non autorizzate che si trovino all’esterno del locale;  

 il locale in cui sono collocati i monitor non può essere mai lasciato incustodito; in caso 
di allontanamento la porta di accesso deve essere chiusa a chiave;  

 le operazioni diverse dalla visione sulle immagini, quali la copia, la modifica, la 
cancellazione, la comunicazione, la divulgazione o altro trattamento delle immagini 
con qualsiasi mezzo, sono vietate;  

 la comunicazione dei dati personali acquisiti attraverso la visione delle immagini è 
consentita esclusivamente al referente interno;  

 la diffusione dei dati personali acquisiti attraverso la visione delle immagini è vietata 
senza eccezioni;  

 i monitor devono essere spenti dall’utente alla cessazione del proprio turno di servizio. 
 
Lei è autorizzato alla sola visione in tempo reale delle immagini risultanti dai monitor ubicati 
in___________.  
Nei casi in cui pervengano richieste formali di estrazione delle immagini registrate, scritte e firmate, 
lei non è autorizzato all’accesso e all’estrazione delle stesse.    
L’unico soggetto autorizzato all’attività di estrazione delle immagini videoregistrate presso la sede 
legale è________________, che lei ha l’obbligo di informare tempestivamente.  
Nel caso in cui una telecamera si dovesse guastare, lei ha l’obbligo di informare immediatamente 
_______________________. 
 


