
Glossario 

 
Atto amministrativo: manifestazione di volontà, desiderio, giudizio o conoscenza, proveniente da una 
pubblica amministrazione nell’esercizio di una potestà amministrativa.  

Atto endoprocedimentale: atto normalmente “indifferente” per l’ordinamento generale ma destinato a 
produrre effetti rilevanti nell’ambito del procedimento amministrativo, in quanto costitutivo dell’effetto 
endoprocedimentale che l’ordinamento amministrativo ad esso ricollega.  

Controinteressati: tutti i soggetti, individuati o facilmente individuabili in base alla natura del documento 
richiesto, che dall’esercizio dell’accesso vedrebbero compromesso il loro diritto alla riservatezza. 

Diritto di accesso: diritto degli interessati di prendere visione e di estrarre copia di documenti amministrativi. 

Documento amministrativo: ogni rappresentazione, comunque formata, del contenuto di atti, anche interni, 
delle pubbliche amministrazioni o, comunque, utilizzati ai fini dell’attività amministrativa. 

Interessati: tutti i soggetti privati, compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un 
interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al 
documento al quale è chiesto l’accesso. 

Interoperabilità: in ambito informatico, la capacità di sistemi differenti e autonomi di cooperare e di 
scambiare informazioni in maniera automatica, sulla base di regole comunemente condivise. 

Procedimento amministrativo: pluralità di atti, fra loro autonomi, scanditi nel tempo e destinati allo stesso 
fine, cioè all’emanazione del provvedimento finale.  

Procedura: insieme di attività ripetitive, sequenziali e condivise tra chi le attua, poste in essere per 
raggiungere un risultato determinato.  

Processo: insieme delle risorse strumentali utilizzate e dei comportamenti attuati da persone fisiche o 
giuridiche finalizzati alla realizzazione di una procedura determinata.  

Subprocedimento: fase di un procedimento amministrativo che, in quanto preordinata all’emanazione di un 
atto che costituisce uno degli elementi della serie che conduce all’emanazione di un provvedimento, non è 
autonomamente lesiva e capace di produrre un effetto nell’ordinamento generale. 

 


