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OGGETTO: AVVISO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE ALLA PAR-
TECIPAZIONE A PROCEDURA PER L’AFFIDO “SERVIZI DI SUPPORTO, 

INFORMAZIONE E COORDINAMENTO PER ATTIVITÀ DI ORIENTAMEN-
TO IN INGRESSO E PER ATTIVITÀ DI TIROCINIO FORMATIVO E DI 

ORIENTAMENTO” SEZIONE DIDATTICA –DIPARTIMENTO DI SCIENZE 
DELLA VITA – TRIESTE 

 
1 - Premessa 

Il Dipartimento di Scienze della Vita al fine di ottemperare alle disposizioni previste dall’art. 1 
lettera s) D.P.C.M. 03 novembre 2020, ma anche nell’ottica di migliorare i servizio resi agli 
studenti attraverso procedimenti ed attività on line necessità di affidare i Servizi inerenti le atti-
vità di tirocinio formativo anno accademico 2020/2021 oltre che attività di supporto, informa-
zione, coordinamento e orientamento agli stakeholders per l’anno accademico 2021/2022 
Il presente avviso è da intendersi come mero procedimento preselettivo finalizzato esclusi-
vamente a ricevere manifestazioni d’interesse per favorire la partecipazione e la consulta-
zione degli operatori economici interessati. 
Le manifestazioni di interesse hanno l'unico scopo di comunicare all'Amministrazione la 
disponibilità ad essere invitati a presentare offerta. 
Il presente avviso e la successiva ricezione delle manifestazioni di interesse non vincolano 
in alcun modo l’Amministrazione e non costituiscono diritti o interessi legittimi a fa-
vore dei soggetti coinvolti. 

2 - Oggetto 
L’appalto riguarda l’affidamento del “SERVIZI DI SUPPORTO, INFORMAZIONE E 
COORDINAMENTO PER ATTIVITÀ DI ORIENTAMENTO IN INGRESSO E PER 
ATTIVITÀ DI TIROCINIO FORMATIVO E DI ORIENTAMENTO”. 
 
L’insieme delle attività di servizio, riguarderanno principalmente le seguenti macro attività: 

• attività di supporto, informazione e coordinamento per le attività di orientamento 
in ingresso e divulgazione scientifica rivolte alle scuole superiori e per la formazione 
degli insegnanti comprendenti anche le attività del progetto lauree scientifiche (tot ore 
240); 

• attività di orientamento e pubblicizzazione rivolte agli studenti dei corsi di laurea 
di ambito psicologico e biologico sui tirocini formativi e di orientamento attivati presso 
imprese/enti convenzionati con il Dipartimento (tot 300 ore); 

• attività di supporto e di coordinamento con le imprese/enti convenzionati per i ti-
rocini formativi e di orientamento; raccolta dati mediante la somministrazione di que-
stionari per monitorare le attività svolte durante i periodi di tirocinio formativo e di 
orientamento e per ricavare indicazioni da parte dei professionisti al fine di valutare, 
modulare ed eventualmente aggiornare il piano dell'offerta formativa dei Corsi di Stu-
dio (tot 300 ore ). 
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•  
3- Durata dell’ appalto 

Lo svolgimento delle attività dovranno essere svolte in un arco temporale di 10 mesi con impe-
gno settimanale di 20 ore (tempo calcolato sulla base dell’esigenza degli stakeholders) e una 
presenza garantita di almeno 10 ore settimanali presso la segreteria didattica per riunioni con il 
personale amministrativo del dipartimento e con i coordinatori dei corsi di laurea. È inoltre ri-
chiesta la stesura di report mensili e di una relazione finale dettagliata delle attività svolte.  
La sede di svolgimento del servizio in presenza è  Trieste in Via Valerio 12/2  Edificio H3 1° 
piano 
Nella formulazione dell’offerta l’operatore economico dovrà tener conto di ogni onere e spesa, 
di qualsivoglia importo e natura, per garantire la presenza presso la sede succitata durante le 
riunioni con la referente didattica e coordinatori dei corsi di laurea. Nessun onere aggiuntivo po-
trà essere richiesto al di fuori del prezzo offerto. 
 

4 – Stazione appaltante 
 

UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI TRIESTE DIPARTIMENTO DI SCIENZE DELLA VITA 
Gestione Appalti e Contratti Dott.ssa Orazi Gabriella 
34128 – Trieste Via Weiss,2 
Pec: dsv@pec.units.it Mail gorazi@units.it 
Tel.040-558.8793  
UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI TRIESTE DIPARTIMENTO DI SCIENZE DELLA VITA 
Responsabile Segreteria didattica Dott.ssa Lorenza Riccio 
34127 – Trieste Via Valerio 12/2 
Edificio H3 – 1° piano Mail didattica.dsv@units.it 
 riccio@units.it 

 
Responsabile Unico del Procedimento: prof. Marco Scocchi  

 
5 – Procedura di gara 

La scelta del contraente avverrà mediante procedura negoziata senza pubblicazione del 
bando prevista all’articolo 36 comma 2 lettera a) del D.Lgs 50/2016 e, s.m.i. da espletare 
mediante la procedura denominata richiesta di offerta RdO/trattativa diretta presente sul 
mercato elettronico della Pubblica Amministrazione MePA. 
 

6 – Criterio di aggiudicazione 
La fornitura sarà aggiudicata con il criterio del prezzo più basso ai sensi dell’art. 95 del 
D.Lgs 50/2016 e, s.m.i 

7 – Valore a base d’asta 
L’importo a base d’asta è € 16.000,00 (euro sedicimila/00) oltre IVA di legge 

 
8 – Requisiti di partecipazione 

Possono manifestare il proprio interesse ad essere invitati alla presente gara i soggetti 
iscritti al MePA per il bando “per l’abilitazione dei Prestatori di Servizi al Mercato Elet-

tronico della Pubblica Amministrazione, di cui all’art. 36, comma 6, del D.Lgs. 18 aprile 

2016 n. 50 s.m.i.” brevemente “SERVIZI” categoria “Servizi di Supporto Specialistico” - 
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Supporto specialistico in ambito organizzativo e gestionale - alla data dell’avvio della 
RdO/Trattativa Diretta stimata per il giorno 07/12/2020, in possesso dei seguenti requisiti: 
i. Requisiti di ordine generale: 

- assenza di cause di esclusione di cui agli articoli 80  del D.Lgs 50/2016; 
 

ii. Requisiti di idoneità professionale ai sensi dell’art.83 del D.Lgs 50/2016; 
1. iscrizione al Registro delle Imprese presso la C.C.I.A.A. per la categoria di attività 

oggetto dell’appalto, con particolar riferimento ad attività inerenti alle tipologie dei 
corsi di studio impartiti presso il Dipartimento di Scienze della Vita (Botanica, bio-
tecnologie,ecc) 

2. aver espletato analoghi servizi per Pa nel triennio antecedente ed aver acquisito : 
a) comprovata esperienza nel campo dell’orientamento per studenti delle scuole superio-

ri; 
b) comprovate attività di orientamento svolte per Università/enti di ricerca;  
c)  comprovate esperienze in campo di Tirocini formativi e di orientamento (secondo L. 24 

giugno 1997, n. 196 e D.M. attuativo 25 marzo 1998, n. 142).  
 

I requisiti di cui al punto 2) lettere a,b,c, dovranno essere autocertificati  - ai sensi 

dell’art.46 D.P.R.28 dicembre 2000 n.45 - con l’indicazione di ogni dato utile alla 
presente amministrazione per le verifiche ( Nome ente completo dei contatti di ri-
ferimento, descrizione del servizio svolto, periodo di svolgimento, importo 
dell’appalto) come da allegato 01 alla presente manifestazione di interesse. 

 
3) Conoscenza della piattaforma Moodle 
 

9 – Modalità di presentazione della manifestazione di interesse 
Le imprese interessate ad essere invitate dovranno inviare, dalla casella PEC dell’impresa, 
la propria manifestazione di interesse, come da modello denominato “Manifestazione 

d’interesse”, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell'impresa o da procurato-
re entro il termine del 04/12/2020 alle ore 12:00, alla casella pec dsvs@pec.units.it speci-
ficando nell’oggetto “Manifestazione di interesse a partecipare alla RdO/Trattativa Diretta 

nel MePA per l’affidamento del servizio di ‘Servizi di Supporto, Informazione e Coordina-

mento per Attività di Orientamento in Ingresso e per Attività di Tirocinio Formativo e di 

Orientamento”. 
Non saranno prese in considerazione domande pervenute oltre il predetto termine di ricezio-
ne. 

10 – Precisazioni 

Saranno invitate alla gara le ditte che avranno manifestato il proprio interesse in risposta al 
presente avviso e che risulteranno iscritte al bando MePA “SERVIZI” categoria “Servizi di 
Formazione” al momento di attivazione della procedura telematica nel MePA. 

Il Dipartimento non è da ritenersi responsabile qualora per qualsiasi ragione imputabile alle 
funzionalità del MePA non sia possibile invitare alla RdO/Trattativa Diretta le ditte che 
hanno presentato la propria manifestazione di interesse. 
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11 – Trattamento dei dati 

 
Informativa ai sensi dell’art.13 del Regolamento UE 2016/679 (Regolamento europeo in mate-

ria di protezione dei dati personali) 
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679, in relazione ai dati personali di cui 
l’Università degli Studi di Trieste entra in possesso, in qualità di titolare del trattamento, deside-
riamo informarla su quanto segue: 
1. TITOLARE DEL TRATTAMENTO 
Titolare del trattamento è l'Università degli Studi di Trieste, con sede legale in Trieste, Piazzale 
Europa 1. Può rivolgersi al titolare scrivendo all’indirizzo sopra riportato o al seguente indirizzo 
di posta elettronica certificata: ateneo@pec.units.it.  
2. Dati di Contatto del Responsabile della protezione dei dati 
È possibile contattare il Responsabile della protezione dei dati dell’Università all’indirizzo 
email: dpo@units.it 
3. FINALITA’ E BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO  
Nel rispetto dei principi di liceità, correttezza, trasparenza, adeguatezza, pertinenza e necessità 
di cui all’art. 5 del Regolamento UE 2016/679 l'Università, in qualità di Titolare del trattamento, 
provvederà al trattamento dei dati personali da Lei forniti, per le seguenti finalità, ricomprese 
nell’art. 6, comma e) del Regolamento: fornitura di beni e/o servizi per le attività didattiche e/o 
ricerca del Dipartimento Scienze della Vita 
4. DESTINATARI DEI DATI PERSONALI  
I dati trattati per le finalità di cui sopra verranno comunicati o saranno comunque accessibili 
presso la segreteria Amministrativa del Dipartimento Scienze Della Vita – Via Weiss, 2 – 34128 
Trieste 
L’Università può comunicare i dati personali di cui è titolare anche ad altre amministrazioni 
pubbliche qualora queste debbano trattare i medesimi per eventuali procedimenti di propria 
competenza istituzionale nonché a tutti quei soggetti pubblici ai quali, in presenza dei relativi 
presupposti, la comunicazione è prevista obbligatoriamente da disposizioni comunitarie, norme 
di legge o regolamento,  
La gestione e la conservazione dei dati personali raccolti dall’Università avviene su server ubi-
cati all’interno dell’Università e/o su server esterni di fornitori di alcuni servizi necessari alla 
gestione tecnico amministrativa che, ai soli fini della prestazione richiesta, potrebbero venire a 
conoscenza dei dati personali degli interessati e che saranno debitamente nominati come Re-
sponsabili del trattamento a norma dell’art. 28 del Regolamento. 
I dati personali non saranno soggetti a diffusione 
 
5. CONSERVAZIONE DEI DATI PERSONALI 
I dati personali saranno conservati per il tempo stabilito dalla normativa vigente o dal Massima-
rio di scarto. 
 
6. DIRITTI DELL’INTERESSATO 
Nella Sua qualità di interessato al trattamento, Lei ha diritto di richiedere all’Università, quale 
Titolare del trattamento, ai sensi degli artt.15, 16, 17, 18, 19 e 21 del Regolamento UE 
2016/679: 
� l'accesso ai propri dati personali ed a tutte le informazioni di cui all’art.15 del Regolamento, 
� la rettifica dei propri dati personali inesatti e l’integrazione di quelli incompleti, 
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� la cancellazione dei propri dati, fatta eccezione per quelli contenuti in atti che devono essere 
obbligatoriamente conservati dall’Università e salvo che sussista un motivo legittimo prevalente 
per procedere al trattamento; 
� la limitazione del trattamento nelle ipotesi di cui all’art.18 del Regolamento. 
 
7. MODALITA’ DI ESERCIZIO DEI DIRITTI  

Lei potrà esercitare tutti i diritti di cui sopra inviando una e-mail al Titolare o al Responsabile 
Protezione dei dati ai seguenti indirizzi ateneo@pec.units.it.e dpo@units.it. 

 
 
Trieste 25.11.2020 
 

Il Direttore del Dipartimento 
Di scienze della Vita 
Prof. mauro Tretiach 
(firmato digitalmente) 


