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OGGETTO: Missioni all’estero. - Recepimento del Decreto del Ministero degli Affari Esteri dd. 23.03.2011

Nelle more dell’approvazione del nuovo Regolamento Missioni e degli accordi sindacali locali si
elencano gli adempimenti per la gestione delle missioni all’estero, in base al Decreto del Ministero degli
Affari Esteri del 23.03.2011 che si recepisce integralmente.

Rimborso delle spese:

Limitatamente alle missioni all’estero, oltre al rimborso delle spese di viaggio, saranno rimborsate
le spese alberghiere, nei limiti delle categorie previste dal vigente Regolamento missioni, e per il vitto, nei
limiti riportati dalla tabella (limiti di spesa per rimborso pasti). I costi per le spese di alloggio e di vitto sono
rimborsati dietro opportuna documentazione valida fiscalmente. Se la missione si protrae per piu di dieci
giorni, qualora risulti pit economico rispetto al soggiorno alberghiero, ¢ possibile rimborsare il costo
dell’alloggio in residence, nelle categorie equivalenti a quelle alberghiere.

In attuazione del Decreto in oggetto, sono rimborsabili, in via principale, le spese di trasporto
pubblico extraurbano per le tratte di andata e ritorno verso aeroporti, stazioni e porti, in Italia e all’estero,
verso le sedi di svolgimento delle missioni. Per le medesime tratte, subordinati a preventiva autorizzazione e
in casi di urgenza documentabili o qualora non sia possibile utilizzare mezzi in regolare servizio di linea, &
possibile autorizzare il rimborso del costo dei taxi. Per gli spostamenti nell’area urbana, ¢ consentito il
rimborso solo dei costi dei mezzi di trasporto pubblico o, se subordinato a preventiva autorizzazione, il costo

dei taxi nel limite di euro 25 giornalieri. Le limitazioni del presente paragrafo non si applicano alle spese per
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gli spostamenti sostenute dal personale dirigente, il cui trattamento economico di missione & disciplinato dal
relativo CCNL.

Indennita forfetaria:

Puo essere autorizzata, se richiesta preventivamente dall’interessato, oltre al rimborso delle spese di
viaggio, e solo in caso di missioni all’estero superiori a un giorno, la corresponsione di una somma
alternativa al rimborso analitico di vitto e alloggio, determinata forfetariamente secondo gli importi di cui
all’allegata tabella (importi forfetari giornalieri), in corrispondenza delle diverse Aree geografiche (tabella di
classificazione per aree geografiche paesi ester;).

La quota di rimborso non compete qualora il personale fruisca dj alloggio a carico
deH’Amministrazione, di Istituzioni comunitarie o di Stati esteri. In tale caso competono unicamente i
rimborsi delle spese di viaggio e di vitto, se non prestato gratuitamente dall’ Amministrazione o da terzi.

In caso di prosecuzione della missione per periodi non inferiori alle 12 ore continuative &
corrisposta, a titolo di quota di rimborso, una ulteriore somma pari alla meta di quella determinata nella gia
citata tabella.

Nel caso di fruizione del trattamento alternativo di missione (importo forfetario), al personale
dirigente non compete alcun rimborso per 1’utilizzo dei mezzi di trasporto pubblico urbano o del taxj
utilizzato in occasione della missione.

Al soggetti in missione per:

a) attivita di protezione civile nelle situazioni di prima emergenza;

b) attivita di rilevazione, osservazione e controllo di impianti ed installazioni scientifiche;

¢) attivita di tutela e rilevazione del patrimonio storico, artistico ed ambientale;

Anticipazioni:

Qualora si opti per il trattamento alternativo di missione (importo forfetario), a richiesta, & concesso
Panticipo delle spese di viaggio e del 90% della somma di cui alla tabella (importi forfetari giornalieri).
Qualora non si opti per il regime forfetario e si utilizzi il rimborso analitico pud essere richiesta

esclusivamente una anticipazione pari ai costi preventivati per le spese alberghiere, o relative all’alloggio in
residence.

Si ringrazia per la consueta cortese collaborazione.

Dott. Gianni ¥ D
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TABELLA - LIMITI DI SPESA PER RIMBORSI PASTI
CLASSE 1 CLASSE 2
AREA | Dirigenti, Professori ordinari e | Personale tecnico amministrativo,
associati, Ricercatori CEL, borsisti, assegnisti, ...
A €. 60 €. 40
B €. 60 €.40
C €. 60 €.45
D €.70 €. 60
E €. 80 €. 65
F €.85 €.70
G €.95 €.75
TABELLA - IMPORTI FORFETTARI GIORNALIERI
CLASSE 1 CLASSE 2
AREA | Dirigenti, Professori ordinari e | Personale tecnico amministrativo,
associati, Ricercatori CEL, borsisti, assegnisti, ...
A €.120 €. 120
B €.120 €.120
C €.120 €.120
D €.125 €.125
E €. 130 €.130
F €.140 €. 140
G €. 155 €. 155
TABELLA DI CLASSIFICAZIONE PER AREE
GEOGRAFICHE PAESI ESTERI
AREA PAESE
A | AFGHANISTAN
A | AUSTRALIA
A | BOTSWANA
A | BULGARIA
A | BURUNDI
A | CIPRO
A | COMORE
A | ERITREA
A | ETIOPIA
A | GIBUTI
A | GRECIA
A |[IRAN
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