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Oggetto: Dematerializzazione dei verbali di Consiglio di Dipartimento
Firma, registrazione, e conservazione tramite il sistema documentale Titulus

Si porta a conoscenza dei destinatari della presente circolare I'avvio della
dematerializzazione dei Verbali di Consiglio di Dipartimento, in analogia con quanto gia
fatto in Ateneo per i Verbali del Consiglio di Amministrazione e del Senato Accademico.

A partire da gennaio 2020, il verbale del Consiglio di Dipartimento sara gestito
in maniera integralmente informatizzata e sara, pertanto, costituito esclusivamente da
un file Pdf firmato digitalmente.

Per realizzare tale innovazione si € implementato un workflow nel sistema di
gestione documentale Titulus: il flusso che conduce alla protocollazione del verbale si
sviluppa in una rapida serie di passaggi del documento, dapprima inserito in bozza
allinterno di Titulus e poi sottoposto automaticamente alla firma del Segretario
amministrativo (che funge da Segretario verbalizzante) e del Direttore che presiede |l
Consiglio.

A norma di quanto previsto dall’art.44 del CAD - al fine di garantire autenticita,
integrita, affidabilita, leggibilita e reperibilita dei documenti informatici - il repertorio dei
Verbali del Consiglio di Dipartimento verra versato nel sistema di conservazione a norma
(Conserva di Cineca), grazie ad apposito accordo di versamento.

Si allegano, alla presente linee guida esplicative del flusso e del suo
funzionamento.

L'ufficio Protocollo e Archivio rimane a disposizione per ogni eventuale
chiarimento e supporto alle strutture interessate.

Cordiali saluti
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